
 

 

Initiation à la comptabilité 
quotidienne en entreprise 

 

OBJECTIFS 
 

→ Comprendre les principes de la comptabilité et la fonction comptable au sein de l’entreprise 
→ Mieux appréhender le plan comptable et maîtriser la méthode d’enregistrement des écritures 
→ Enregistrer les opérations courantes dans l’entreprise 
→ Maîtriser le rapprochement bancaire 
→ Réaliser la déclaration de TVA 

 
 
 

PROGRAMME 
 

 

La règlementation comptable 

La comptabilité générale (objectifs, principes, parties prenantes, fonction comptable) 
Les documents comptables 
Les éditions comptables 
Le plan comptable (approche par classes) 

 

Méthodes d’enregistrement des écritures 

Notions partie double, débit/crédit, compte en « T » 
 

Maîtriser la comptabilité clients 
Maîtriser les obligations liées à la facturation 

 

Maîtriser la comptabilité fournisseurs 
Distinguer les achats et frais généraux 
Enregistrer les factures d’achats et de frais généraux 
Réductions commerciales et financières 

 

Suivre la trésorerie 
Maîtriser la comptabilité des écritures de trésorerie 

 

Déclaration de TVA 
Comprendre l'intérêt de la TVA et sa méthodologie 



 

 

CONTACT NATHALIE PRIN 
 16 Place Saint Cyran 

 36 000 Châteauroux 
 02 54 53 52 02 – 02 54 53 52 00 
 fpc@indre.cci.fr 
 www.campus-centre.fr 

 Accessible aux personnes  
en situation de handicap 
Référent handicap : 02 54 53 52 05 

Siret : 183 600 014 000 17 
N° d’activité formation : 2436P000136 

 
 
 
 

PUBLIC – PREREQUIS 
Employés de services administratifs, 
comptables dirigeants d’entreprises 
artisanales, responsable commercial 
d’entreprise artisanale ayant des 
connaissances de base en comptabilité 
Aucun prérequis 

PEDAGOGIE 
Méthode participative favorisant les échanges 
entre participants 
Partage d'expériences 
Exposé théorique des outils et des méthodes 
Exercices d'application 

MOYENS ET OUTILS 
Support de cours avec exemples concrets 
Cours participatifs, échanges variés pour 
favoriser les mises en application concrètes 
 

MODALITES D’EVALUATION 
Positionnement pré et post formation par le 
formateur 
Bilan oral de fin de formation 
Appréciation des acquis sur l’attestation de 
formation 
Grille d’évaluation individuelle de fin de 
formation 

DUREE 
2 jours soit 14 heures 

DATE 
28-29 mais 2026 
21-22 septembre 2026 

PRIX 
640 € par stagiaire 

www.campus-centre.fr

